
（一般競争入札用）郵便入札の手引き 

                令和２年７月３１日 

白山市総務部監理課 

 

 今般、国の緊急事態宣言対象地域拡大を踏まえ、感染拡大の防止を図る観点から、本市にお

いて４月２２日以降に通知する入札（紙入札）を当面の間「郵便入札」に変更します。 

 

■郵便入札の方法 

 （１）入札の案内 

    ・白山市ホームページに公告等を掲載します。 

     

 （２）入札の方法 

    ・一般書留又は簡易書留による郵送とし、普通郵便で提出されたものについては、無 

効とします。また、入札書の持参も可とします。 

    ・入札書は、郵便・持参とも開札日の前日までに到着したものを有効とし、提出期限

後に到達、持参したものは無効とします。 

    ・郵便入札の場合封筒は二重封筒とし、内封筒に通常の入札と同様に押印した入札書

を入れ、封印した入札書（内封筒）を外側の封筒に入れて郵送してください。 

    ・外封筒には「入札書在中」と朱書きで明記してください。 

    ・入札書には開札日を記載してください。 

    ・持参の場合は封印した入札書（内封筒）のみで結構です。  

    ・郵便、持参とも公告等に提出を求める場合には内訳書も同封してください。 

 （３）開札の方法 

    ・開札は、担当部署の職員立会いのもと監理課で行うこととし、入札者の立会及び 

傍聴は行えません。 

    ・落札者には電話にて開札結果を報告し、それ以外の方への個別連絡は行いません。 

    ・ただし、入札結果の開示を希望する方は、翌日以降監理課で閲覧するか、電話にて

問合せてください。 

 （４）再度（２回目）入札 

    ・上記の郵便入札において予定価格の制限の範囲内の有効な入札がなかった場合は、 

再度（２回目）入札を郵便または持参により行います。 

    ・該当する入札参加者には、開札後に電話により再度入札の案内をします。 

    ・再度入札の期日は、開札日の翌日から起算して３日後を目安とし、土日祝日は含め              

     ません。 

    ・３回目以降の入札は行わず、有効な入札書のうち最低価格者と契約に向けた交渉を 

行うこととします。  

（５）同額入札の対応 

    ・同額入札があった場合は、「くじ」により落札者を決定します。 

    ・該当する入札参加者に連絡し、当日または後日監理課へ来庁していただき、くじ棒

を引いて決定します。該当者がくじを引くことができない場合は、当該事務に関係

のない職員がくじを引くものとします。 



入札書様式・記載例 
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     業 務 名 ○○○○○○○施設管理業務 

ただし、 業 務 場 所   白山市 ○○町 地内 

 

                          業務委託料 

 

 

  上記のとおり入札します。 

 

 

 

   令和○○年○○月○○日 

 

 

 

（あて先） 白 山 市 長   

 

 

 

     入 札 者 

      住 所   白山市○○町○○番地 

      商号又は名称   株式会社 □ □ □ □ 

      代表者氏名   代表取締役  ○○ ○○  ㊞ 



封筒様式・記載例（内封筒→通常の入札書を入れる） 
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※ 業者名について 

本社から支店（営業所）に委任している場合は 

委任先支店名（営業所名）を記載してください。 
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（外封筒→内封筒を入れます。内封筒より大きいサイズで） 

 

〒924-8688 
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入札書様式・記載例 
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     物 品 名 

ただし、       ○○○○○○○○○ 

 

                         代 金 

 

 

  上記のとおり入札します。 

 

 

   令和○○年○○月○○日 

 

 

 

（あて先） 白 山 市 長   

 

 

 

     入 札 者 

      住 所   白山市○○町○○番地 

      商号又は名称   株式会社 □ □ □ □ 

       代表者氏名    代表取締役  ○○ ○○  ㊞ 

 



封筒様式・記載例（内封筒→通常の入札書を入れる） 
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※ 業者名について 

本社から支店（営業所）に委任している場合は 

委任先支店名（営業所名）を記載してください。 


