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㸯㸪一般事㡯

。1) 適用範ᅖ

本業務計⏬書ࠊࡣ○○○○業務。※以ୗࠕ本業務ࠖ࡜称࡟(ࠋࡿࡍ適用しまࠋࡍ

。「) 目的

本業務ࡢ目的や意ᅗࡘ࡟い࡚簡潔࡟グ載し࡚ୗさいࠋ

。」) 主࡞適用基準類

࣭工事監理業務委ク仕様書

࣭工事特グ仕様書

࣭国土交通省大臣官ᡣ官庁営⧋部監修ࡢ工事監理指針。○○年版)

※工事特グ仕様書内࡟あࡿᅗ書及び基準類ࡢグ載ࡣ省略し࡚いまࠋࡍ

ࠋをグ載し࡚ୗさいࡢも࡞必要࡟本業務ࠊ࠿ほࡢグୖ࣭ࠉ



㸰㸪業務概要

。1) 業務名称 ○○○○業務

。「) 業務場ᡤ 白山市○○⏫ࠉ地内

。」) 発注者 白山市長ࠉ○○ࠉ○○

。4) 主管課 白山市○○部○○課

。5) 監修 白山市建設部営⧋課

。6) 受注者 ○○建築設計事務ᡤ

。7) 業務委ク料 ￥○○○○○○。税込)

。8) 履行期間 ○○年○○月○○日ࠉ～ࠉ○○年○○月○○日

。9) 敷地面積 ○○○㎡

。10) 構造࣭規模 ○○造ࠉࠉ地ୖ○階ࠉࠉ地ୗ○階

建築面積○○○㎡ࠉࠉ延べ面積○○○㎡

。11) 主要用途 ○○○○

。1「) 用途地域及び ○○○○

地区指定

。1」) 耐震安全性 構造体ࠉ○類

分類ࡢ 建築非構造部材ࠉ○類

建築設備ࠉ○類

。14) 業務対象工事 ○○○○建設工事。建築)

○○○○建設工事。電気設備)

○○○○建設工事。空気調和設備)

○○○○建設工事。給排水衛生設備)

○○○○建設工事。外構)

。15) 別途発注委ク ○○○○業務



㸱㸪業務工程

。1) 実施業務工程

ࠊ࡟ようࡿࡁ把握࡛࡟明確ࡀや業務作業手㡰等ࢀ流ࡢ業務࡞全般的ࡿけ࠾࡟本業務ࠉ

実施業務工程表や業務フロ࣮チャ࣮ト等を作成しࠊ具体的࡟明示し࡚ୗさいࠋ

。「) 工程管理計⏬

い࡚グ載し࡚ࡘ࡟⏬基࡙いた工程管理計࡟実施業務工程表や業務フロ࣮チャ࣮トࠉ

ୗさいࠋ

。」) 履行報告

ࠋ時期や方法等をグ載し࡚ୗさいࠊい࡚ࡘ࡟履行報告ࡢ本業務ࠉ



業務実施工程表 作成日：　　年　　月　　日

（業務名称） ○○○○業務
（受 注 者） ○○建築設計事務所
（履行期間） ○○年○○月○○日　～　○○年○○月○○日

年

月

日 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20

契約,業務計画書作成

工事監理方針の説明

総合施工計画書 工事完成図書

工種別施工計画書

施工図

材料検査等

工事立会い

各本検査前には

配筋検査(特定工程) 事前検査を実施

します。

外部足場解体前検査

内部足場解体前検査

諸官公庁検査

出来高検査 完成検査

予定

実績

準備等

業務区分

令和○年

備　考○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月 ○月

施工状況等の確認

工事書類の確認

完成検査、関係機関の検査

30.0% 41.0% 52.0% 60.0% 88.0% 97.0% 100.0%21.0%

管理技術者

進捗率（％）
1.0% 3.0% 12.0% 71.0%

作　成　者



記入要領
1, 予定は黒線、実績は赤線で示すこと。
2, 施工者等から提出される工事の実施工程表の内容を十分に検討し、整合がとれた工程表を作成すること。

※本計画書の提出時に施工者等から実施工程表が提出されていない場合は、暫定的に予定工程を作成し提出すること。
　施工者等から実施工程表を提出されたのち、再度提出すること。

3, 検討に用いた実施工程表を添付すること。



㸲㸪業務体制

。1) 業務組⧊体制表。別紙添付)

。「) 業務運営計⏬

(等ࡏ施工会議。工事打合ࠋ事㡯をグ載し࡚ୗさいࡿ࡞࡜必要ࠊ中࡛ࡢ業務運営ࠉ

グ載ࡎ議題等を必࡞役割分担及び主ࠊ開催日程ࠊ開催場ᡤࠊ出席者ࠊࡣい࡚ࡘ࡟

し࡚ୗさいࠋ

○総合定例会議

。 出 席 者 )

。開催場ᡤ)

。開催日程)

。主࡞議題)

○工種別定例会議。分科会)

。 出 席 者 )

。開催場ᡤ)

。開催日程)

。主࡞議題)

○施工打合ࡏ

。 出 席 者 )

。開催場ᡤ)

。開催日程)

。主࡞議題)

。」) 打合ࡏグ録

ࠋい࡚グ載し࡚ୗさいࡘ࡟グ録方法や提出時期等ࠉ



業務組織体制表(連絡体制表)

白山市 施設管理者

[主管課] [監修] [施設名]

○○部○○課 建設部営繕課 ○○○○○○

[氏名] [氏名] [氏名]

(総括)○○　○○ (技術建築)○○　○○ ○○　○○

(事務)○○　○○ (技術設備)○○　○○ ○○　○○

[TEL] [TEL] [TEL]

000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000

[FAX] [FAX] [FAX]

000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000

管理技術者 品質管理責任者

[所属会社] [所属会社]

○○建築設計事務所 ○○建築設計事務所

[氏名] [氏名]

○○　○○ ○○　○○

[TEL] [TEL]

000-000-0000 000-000-0000

[FAX] [FAX]

000-000-0000 000-000-0000

意匠担当 構造担当 電気担当 機械担当

[所属会社] [所属会社] [所属会社] [所属会社]

○○建築設計事務所 ○○建築設計事務所 ○○建築設計事務所 ○○建築設計事務所

[氏名] [氏名] [氏名] [氏名]

○○　○○ ○○　○○ ○○　○○ ○○　○○

[TEL] [TEL] [TEL] [TEL]

000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000

000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000 000-000-0000

[FAX] [FAX] [FAX] [FAX]



グ入要領グ入要領グ入要領グ入要領
1,1,1,1, 再委クをしている場合ࠊࡣ再委ク先ࡢ会社名をグ入することࠋ再委クをしている場合ࠊࡣ再委ク先ࡢ会社名をグ入することࠋ再委クをしている場合ࠊࡣ再委ク先ࡢ会社名をグ入することࠋ再委クをしている場合ࠊࡣ再委ク先ࡢ会社名をグ入することࠋ
2,2,2,2, 各担当者が複数ࡢ場合ࠊࡣ欄を増やしてグ入することࠋ各担当者が複数ࡢ場合ࠊࡣ欄を増やしてグ入することࠋ各担当者が複数ࡢ場合ࠊࡣ欄を増やしてグ入することࠋ各担当者が複数ࡢ場合ࠊࡣ欄を増やしてグ入することࠋ



５，業務方針

。1) 実施方針

本業務を実施す࡟ࡿあたࠊࡾ方針や取ࡾ組み姿勢等を記載して下さいࠋ

。2) 設計図書の内容の把握及び検討

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。3) 質疑書の検討

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。4) 工程管理計画

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。5) 施工計画書の検討及び報告

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。6) 施工図等の検討及び報告

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。7) 工事材料ࠊ設備機器等の検討及び報告

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。8) 施工࡟おけࡿ照合ࠊ確認及び報告等



５，業務方針

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。9) 設計図書࡟変更があࡗた場合の処置方法

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。10) 関係機関の検査の立会い

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。11) 完成検査等の立会い及び工事監理者検査

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ

。12) 完成図書の確認

ࠋいて記載して下さいࡘ࡟組み等ࡾ実施方法や取࡞具体的ࠉ


