
【ＩＤ・パスワードの新規取得（はじめての方のみ）】 

 

申請システムをはじめてご利用の方（以前に取得されていない方）のみ、ＩＤ及びパスワー

ドの取得が必要となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①メールアドレスを入力 

②「システム利用申請」を押下 

③受付画面が表示される 



 

 

 

（１） 担当者情報登録  

 

 

 ⑨ 必須事項すべてに入力完了後、  を押下 

  

④入力したメールアドレス宛に登録 

用ＵＲＬの記載されたメールが 

送信される 

⑤記載されたＵＲＬ先へアクセス 
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⑥担当者情報は申請事務の担当者に 

ついて入力してください。 

法人等の場合、担当者氏名を「入札 

事務担当者」や「庶務係」等とすれば、 

人事異動の影響を受けません。（推奨） 

⑦必ず申請事務の担当者に繋がる連絡 

先を入力してください。 

メールアドレスは代表アドレス等で 

構いません。 

⑧ここで入力したパスワードが申請 

システムのパスワードになります。 

※ パスワードは英字・数字・記号の 

全種混合でなければならない。 



 

 

（２） 申請者情報登録  

 

 

 

入力に不備があるときは画面 

上部に不備の内容が表示され 

ます（以下同様） 

⑩団体・個人の別を選択 

⑪所在地についてはすべて全角 

を用いて入力すること。 

※⑩で「団体」を選択したとき 

⑫フリガナには「カブ」や「ユウゲンガ 

イシャ」等を入力しないでください。 

略号はドロップダウンリストから選択 

するため手打ちでの入力は不要です。 



 ⑬ 必須事項すべてに入力完了後、  を押下 

 

 ⑭ 「申請者情報の連絡先電話番号」が同一の登録が既にある場合、下図のアラートが表示

されます。 

問題がなければ「ＯＫ」を押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 登録確認  

 

 ⑮ 内容に誤りがなければ、  を押下 

   内容に誤りがある場合は、  を押下して、該当箇所を修正 

 



（４） 結果表示  

 

 

 

 

 

これで、ＩＤ及びパスワードの取得は完了です。 

 

⑯申請等に必要となりますので、ＩＤ（業者番号・利用者番号） 

及びパスワードは必ず控えてください。 
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⑰担当者情報のメールアドレス宛に 

ＩＤ発行通知が送信される 


