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『前金払の手続き』 

 
           
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※電子保証の場合は事前に認証キー(PDF)を電子メールで提出する。 
【提出先】認証キー受付専用メールアドレス denshi@city.hakusan.lg.jp 

 
◆メール送信時の注意事項 

メールの件名は「【前払金】案件名」とし、本文に「会社名・連絡先」を記載

してください。 
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①契約締結後速やかに以下の書類を工事担当課へ提出 
 (契約締結時の監理課への提出も可) 

・前払金請求書 
  ・前払金保証証書※ 

②請求書を受理した日から１４日以内に支払い 

（電子保証の場合は保証証書(電子)を確認後に処理） 
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